Documents personalitzats

Actualment és possible realitzar des de SAGA exportacions de dades a un ordinador en local
i aprofitar les possibilitats de I'Office amb combinacié de dades en documents per poder
generar informes personalitzats.

Exportacio de dades

A I'endema d’haver clicat el boté Peticié del menu Dades|Exportaci6|Exportacio, al mateix
menu feu “clic” sobre la fletxa corresponent a les dades de matricula.

Condye | Professonal | Geslid | Cestid econdimics | IETse | Reded | Sistama

Guskat §=00GTHER  Tramesa

|
|

Exportacié de les dades de matricula

1. Seleccioneu els blocs d'informacio que voleu tenir disponibles amb I'extraccié de dades.

Cemire | Frofessorst | Gesta | Gestio econamica | ifilidsls | Bades | Sesiems

Qusitet  [ETTOITR0Y  Tramess
E=partacia

fatricula

Bloe deformascio
Dncles gerensis de falmne
Drdes: Bslacas ol Palnne
Necessisis educalives especifigues | especials dels sumnes
Cracles pcondimipees
Dwdas reteranls ais Sarves
‘orebies lures
Dias el rasponzabla 1

1
2
3
4
-]
]
T
B
3

Seleccié dels blocs d'informacio

2. Definiu els criteris de seleccié. Per disposar de les dades de tots els alumnes del curs
actual només cal que seleccioneu el curs académic, deixant en blanc els altres apartats.
Si, per contra, voleu una extraccio més especifica, trieu el pla d’estudis, el nivell, el régim,
I'ininerari i si voleu les soltes o no.
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Centre | Professorat | Gestid | Gestid econdimica | LHilitals | Dades | Sistema

Exporiacio

E.n..-:ﬂ'tul:ldl
Matricula

& Biocs d'niormacic &

Fla d'estudiz

BATH Autg
BATH Citncies de la Maturalesa i la Salut
BATX Humanilats | Cincies socials

BATH Tecnologa

Batwilerat (Modalitat cigncies de la naturakeza i la salut]
Batxilleral (Modalitat humaritats i cigncies socials)

B atuilerat [Modalitat tecnoloma)

Reaim frszrar

Driiir 2n Cicle dES0 pla 2002
Meacturn X983
it ESO 2c prom 38
Adaptacio ricial de B ateillerat (M odaital ciencies de la naturalesa | s sahut)
Adaptacid inicial de Batuillesst [Modasilat humanitats | ciéncies socialz]
Adaptacid imicaal de Batuilierat [Modaltat becnologa)
Adaptacid inicial de Cicle Fomatio de Grau kMina d'E quips | Instat lacions Electiot =

Criteri dels curs acadéemic
3. Premeu el bot6 Exporta, per generar I'arxiu.

Camirs | Professona | Gesil | Gestid scondmica | i #s | Dades | Seisimna

ouskal [T Tramess

Expariecid
Matricula
L I
Obrint resultats{ onsulba.csy
Heu triat chrir

[rack=s gererais de fabmne 51

Necesshats educalives especifigues i expecials dets slar das dat hitps:fJsagad. chec.cat - :
Qs havria de Fer el Frefox amb aguest Fler?

 gbewamb | Mcrosoft Excel for Windows (per defects) %)
(v Dega ol dic
™ Fes-ho gutombticament per & fxers com squests & pisty drs.

oo ] e |

o 5l B

Confirmacié per desar I'arxiu al disc

Indiqueu que voleu desar I'arxiu. Ho podeu fer a I'escriptori de I'ordinador.
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Creacio de documents personalitzats.

Per personalitzar un document, primer haureu de crear el document que voleu personalitzar,
és a dir, la plantilla i, en base a aquesta, inserir els camps de dades que voleu anar
particularitzant. Al moment d’'imprimir, el programa us demanara els criteris per definir els
filtres.

Exemple: Document de controls dels alumnes majors de 14 anys i
sense DNI

Imagineu que voleu fer un escrit adrecat a les families d’alumnes majors de 14 anys de
nacionalitat espanyola i dels que, a hores d’ara, encara no teniu registrat el DNI.

1. En primer lloc el que heu de fer és crear el document, la plantilla.
2. Associeu a I'entorn del programa la base de dades amb la informacio dels alumnes del
centre que heu guardat en el vostre ordinador, probablement a I'escriptori, tal i com s’ha

explicat anteriorment.

Per fer-ho, obriu 'Open Office Writer i accediu al menu Insereix | Camps |Altres:

Erser Edts yisuskrs [[EETEH Fomat Tads Eies Frestpn Sjuds

iB-ssH @l Seb manudl. |-i'j:f!--e¢ - - ,'#__I'IE_H?_.EL-:“'_L D §
._15 P clafaxte o Cidkas @O o [El* oW IEmeEaE A-T-0 .

R T T WAt - T T TR A e oy

» =] Wiimern de pigne :
& Peponpts de P
=] fgmumpte
@ It

’ b fugtor

| m ogms. o

Meni insereix de I'Open Office Writer

Cerqueu l'arxiu. Per fer-ho, en la pestanya Base de dades, premeu el boté Navega:

x
Document I Referéncies I Funcians I Informacia del document | Variables Base de dadesl
Tipus Seleccio de la base de dades
amps de combinacio de corr | o] e ;|
Mom o la base de dades #2 ResultatsConsulta
Numlero dle regl:tre i@ resultatsConsulta-2
Qua_se'v'o I’B?IS e i@ resultatsConsulta-21
Registre segient
a2 resultatsConsulta-4
22 ResulkatsConsultal
+2 ResulkatsConsulta?
22 ResulkatsConsultahbhh
i@ resultatsConsultaserra
<| I LI 22 resultatsConsultaserral -
Candicié Afegeix un fitxer de base de dades |
I Format
Mitiiee o eslse % Des de la base de dades
I € Definit per lusuati IStandard 'l
Insersix I Tanca | Ajuda |

Cerca de la base de dades
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Localitzeu I'arxiu que heu desat, probablement a I'escriptori de I'ordinador:

2

Mira & | () Escriptosi ﬂ & [ d.: £n-

n L8| Microsoft Access 2000 mresultals

13| Microsoft Excel :Esaqam
Documents E Microsoft PoweerPoink ﬂjﬁi&tema Educatiu.pgt

recents @ Microsaft Word Eﬂsw Esta_Access2000.mdb

m‘ [ |Millores ZJlsmP Esta_fccess2000.2ip
"L_:I Miniguia CF de distribucid singular . doc Sl valz007 _3i.zip

Escriptor & ) Mindguia personalitzar documents, doc B winsec

‘ = 000_2.2.0_Win32Intel_install_ca.exe

ﬁ: NS Professor virtual rar
— pﬁ ResultatsConsultahbhh.csy

El meu . -
T resultatsCansultaserra, csv
‘ = 2
Mom del fitver Irem#alsﬁonstlasaﬂa.cw 3 [LI
Tipus de fitsers: ITuts els fitxers [.7) :] Cancetla I
Fs

Cerca de |"arxiu s I'escriptori
Una vegada localitzat i seleccionat I'arxiu, heu de prémer el boté Obre :
Apareixera la taula integrada a la relacioé de bases de dades disponibles:

x

Drocumenkt I Referéncies | Funcions I Informacia del document I Yariables Base de dadesl

Tipus Seleccia de la base de dades

Zamps de combinacid de corr #= ResultatsCansultaz ;I
Mam de la basg de dades #= ResultatsConsultahhbh

Numleru:u dle registre #2 ResultatsConsultas

(ualsevol registre SRR sl aksConsultaserrald

Feqgistre seglent
? ? [T resulkatsConsultaserra

v | 2] 7
Condicia Afeqeix un fitxer de base de dades Maveqga... |

I Farrmak

Nimero de registre {* Des de |a base de dades

I " Definit per M'usuari IStandard j

Insereix I Tanca | Ajuda |

Taula amb les dades dels alumnes del centre

3. Editeu el nou document incorporant els camps genérics de dades que voldreu anar
particularitzant, segons corresponguli.
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Per poder inserir els camps geneérics ho podeu fer seleccionant, de I'apartat de Base de
dades, tots els camps que vulgueu de la taula de dades que us heu descarregat del
SAGA |

x

Docurment I Referéncies I Funcions I Informacio del document I Yariables Base de dadesl

Tipus Seleccio de la base de dades

Zamps de combinacia de corr 2 ResultatsCansultaz ﬂ
N'-:""" de la basg de dades E & ResultatsConsultahhbh

hidmero de registre 5 ResultatsCansultas

Qualsevol reqgistre
R.eqgistre seglent

H Ijjj resultatannsuItaserra

a | »| =
Candicid AFegeix un fitxer de base de dades Mavega, .. |

I Farmak
Mimero de registre ¥ Des de |a base de dades

I " Definit per l'usuari IStandard j

Insereix: I Tanca | Ajuda |

arrossegant-los al lloc exacte del document que voleu que apareguin.

mmmmmmmmnMem
sHoH 83 YE X2 -¢ - du-FHNoam1q @)

:eh- ]Pquflz ¥ = T em—v—— — [ ey = o (L jnnr-'—.i—j L,?-g,
[ ] IR R |
———~  pecument | Beferencies | Fundons | Informacid del docment | variables  Base de dades | A - |

I_' Sabercd de la base de dades

1 8 [ Fult Al

il GEN DT ANALENENT

. GEN_COGNOM

" TR CORp: -l

J ﬁ

u GEN_MACEONALITATCED!

l TR TCTOMALITAT

] GEMN_MAJORIAEDAT

- GEN_MACTONALITATCOOTIL
GEMN_SEXE -

: ok = |l

W il &fegen un fitxer de base de dades Havegs,.. pm;

-o Format

. Mjmere e vegittre ' D da |a hase de daces

e |  Dobirit per e I ridard vi

@ et | ferea | aaes |

m Zegons ens consta el seu BRI <GEN_FIOMS. bl llarg d'aquest any fard els catorze anys, perd en

kels arxtius del centre no temm edvETETETET DT

Incorporacié dels camps al document

4. Reviseu i deseu el document.
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Generalitat de Catalunya
Departament d'Educacia

IES Rosa dels Vents

cifatard de ez canyes 12

A latenctd dels paresftutors de l'alumne
<GEN_COGNOMI1> =GEN_COGNOM2=,

<GEN_HOM>
del grup <MAT_GRUPCLASSE>

Estimades families.

Segons ens consta el seu All/filla GEN_MOM->, al llarg d'aquest any fara els catorze anys, perd en
els arxius del centre no tenim encara el seu DL

s preguem que el més aviat que us sigul possible ens en feu arribar una fotocdpra d'aquest
document, per a poder ho afegir al seu registre i evitar en un futur problemes amb les cemificacions

o altres decuments oficials,

Atentament,

Document amb els camps de dades
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Filtrar els alumnes

Una vegada creat el document, en el moment d'imprimir el programa permetra seleccionar
els alumnes als quals voleu enviar el document personalitzat.

1. Aneu al menu Fitxer i activeu la impressié del document. El programa us informara que
procedireu a fer la impressié d’'un document combinat:

OpenOffice.org 2.2 x|

@ El wostre document conké camps d'adreces de bases de dades. Yoleu imprimir una carta de
Formulariz

[ Mo tornis a mostrar ['avis

Missatge de confirmacio

2. Una vegada accepteu que voleu imprimir una carta de formulari, us sortira una pantalla
per gestionar els filtres i fer la selecci6 dels alumnes. (La gestié de les dades pot ser una
mica lenta si el centre té molts alumnes)

Combinacs de conreu = - _?.C_I
. ' _3 x :..;' L h H o~ ? :‘r E'l' =K "f b “F =8 | |I-t_-E "ﬂ“ D'acord
[ GEN_DATAMADEMENT | GEM_COGNGMI | GEN_COGNOMZ | GEM NOM | GEN_ il
ek e ~oeosses i e Tl
2] Eibdia — Ly acuitar 28|
= ﬁ = 3:” W lespars Abinal Sapunar Canstanza M0 aude |
Sl a1 17 Ac=tuno Serrane Diego Ruben 108
B 2 e _lJ Aoz A Fiucciak ek hati ﬂjlﬂ
i Pl Regetre | [3= 1 I I T I ¢
o] = [roressora "~ Fikzar
7 Gectres sdlarsionals [T Cres tasgues ndividusk dimpresso
" pet I:I & Il Camy Jo\enstrebalibocument 3 I
Gesner s o roim ol fibes dey de
& Campdefs Uase oo Cades EN_DJITNMI}CEI‘-"EH' 'l
i Mlanyakeent I

Gestio6 dels filtres de dades

T4

a. Accioneu laicona per definir les condicions del filtre per cada camp.

Filtre per defecte x|

Criteris —

Operadar Mam del camp Condicid Valor |LI

|GEn_MactonaLITA =] [= | [hos Cancella |

1 =| |sen_pocumenTioe =] fro com =| v pisds |
1 x| |sen_patanareme x| |< x| [#0ifoij199z2

Definicié del filtre

b. Definiu, seguint 'exemple, que el programa filtri els alumnes que el camp
GEN_NACIONALITATCODI = 108 i que el camp
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GEN_DOCUMENTIDENTIFICACIOTIPUS no com D (per indicar que el tipus de
document sigui diferent a DNI) i que GEN_DATANAIXEMENT < 01/01/1992

El programa filtrara a tots els alumnes espanyols que hagin nascut abans del 1 de
gener de 1992, que no tinguin DNI

c. Una vegada definit el filtre el podeu aplicar fent clic sobre el boté D’acord.

x

i@ x%%ﬂ%ﬂ' %gl‘il ?\f? %'E'E 'ﬂ@ Ctacard

= | |

|2 IN— | GEM_DA... [ |G:.. [5.. ] een mac. Jee.. [G.. [ [ GEM.TIS | GEM_DOCUME . |

B bada 25012091 |Porr Lope: Shar 105 ESPANYa |1 108 D T -

Biblingraphy 13/05/89 | Ruiz¥azq Alejz 105 ESPANYA 0 108 H T -

% Consuta 08/12/90 SafiCabalfrde 105 ESPAMYA |1 108 |H T | Ajuda |
= 15/11/90 | Sike: Almal Pabl 105 | ESPANYAS O 108 H T =

g"uc _IJ 17ino 0l NI Liz 105 ESDARNY A 0 108 0 T

N Y| Regstre |l [de g 2 IE0 I3 I T A 3

Reqistres Sortida

& Tot ' Impressora " Fikxer

" Registres seleccionats [ Crea tasques individuals dimpressic

" De: |1 f: |1 Cami [DlenstreballlDocuments " |
Genera el nom del fikxer des de

% Camp de la base de dades IGEN_D.C\T.O.N.C\IXEMEN' "I
" Manualment I

Filtre per la combinacié del document

Al prémer el botd D’acord es genera I'escrit per a tots els alumnes que han passat
les condicions establertes, o els que es seleccionin directament.

Mk Generalitat de Catalunya
Departament d'Educacio

|ES Rosa dels Yents

chiaterd de les canyes 12

A l'atencid dels parestutors de lalumne
Sanchez | Adrian

del grup 3C

Estimades families

Segons ens consta el sen Allfilla Adndn, al llarg d'aquest any fard els caborze anys, perd en els
arxius del centre no tenim encara el sen DIL

Tz preguem que el més aviat que us sigw posaible ens en Feu armbar una fotocdpia d'agquest
document, per a poder ho afegir al seu registre | evitar en un futur problemes amb les certificacions

o altres documents oficials.

Atentament,

Escrit personalitzat
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